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SECCAO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.2
IDENTIFICACAO DO OBJETO DO CONCURSO

O presente procedimento designa-se “CONCURSO PUBLICO PARA A AQUISICAO AGREGADA DE

SERVICOS DE VIAGENS E ALOJAMENTO PARA OS GABINETES DOS MEMBROS DO GOVERNO DO

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL” e que consiste na prestagdo dos seguintes servigos:

a)

Servigos de transporte aéreo - consulta, reserva e emissdao de passagens aéreas nacionais e
internacionais e eventuais alteragdes e cancelamentos

Servigos de transporte ferrovidrio - consulta, reserva e emissao de titulos de transporte
nacionais e internacionais e eventuais alteragdes e cancelamentos

Transporte rodoviario — consulta, reserva e emissao de titulos de transporte nacionais e
internacionais e eventuais alteragGes e cancelamentos;

Transporte maritimo — consulta, reserva e emissdo de titulos de transporte nacionais e
internacionais e eventuais alteragGes e cancelamentos;

Servicos de alojamento - consulta, reserva e emissdao de vouchers de alojamento em
territério nacional e internacional e eventuais alterages e cancelamentos

Servicos de aluguer de viaturas - consulta, reserva e emissdao de vouchers de aluguer de
viatura em territdrio nacional e internacional, e eventuais altera¢des e cancelamentos, sendo
gue a prestacdo deste servico so podera ser efetuada quando associada a pelo menos um
dos servigos indicados nas subalineas a), b), c), d) e e);

Outros servicos complementares — consulta, transferes, tratamento e expedicdo de
bagagens respetivo a assisténcia nos aeroportos e servigos conexos, transporte de bagagem
ndo acompanhada door to door, transporte de veiculos, transporte de mobilia, vistos e/ou

entrega de documentagdo e eventuais alteragGes e cancelamentos.

Atendendo a que o valor do contrato a celebrar ndo é superior aos limiares europeus de

contratacdo publica, o presente procedimento segue a tramitacdo do concurso publico sem

publicacdo de anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia, nos termos da al. a) do n.2 1 do artigo

20.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de
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janeiro, na redacgdo que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n2 111-B/2017, de 31 de agosto e tem
por objeto a apresentacao de proposta para celebracao de um contrato de prestacao do servico
suprarreferido para as entidades do Ministério da Defesa Nacional, nos termos e condi¢des

previstas no Caderno de Encargos.

3. O contrato celebrado na sequéncia do presente procedimento regulard, nos termos que
resultam do Caderno de Encargos, as rela¢gdes contratuais futuras a estabelecer entre o
adjudicatario e a entidade(s) adjudicante(s), bem como os poderes de monitorizagdo do

contrato por parte da entidade adjudicante respetiva.

ARTIGO 2.2
ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é a Secretaria- Geral do Ministério da Defesa Nacional, pessoa coletiva
600032205. O presente procedimento sera conduzido pela Unidade Ministerial de Compras, com
sede na Avenida llha da Madeira, n.2 1 -3.2 andar, em Lisboa e endereco de correio eletrénico

umcompras.mdn@defesa.pt .

ARTIGO 3.2
ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

1. A decisdo de contratar foi, devidamente, tomada pelo Secretario-Geral do Ministério da Defesa
Nacional,em__/ / , fundamentando a escolha do concurso publico ao abrigo da disposicdo

legal suprarreferida.

2. Este processo de aquisicdo visa assegurar a contratacdo do servico de viagens, alojamento e
outros servicos complementares para os Gabinetes dos membros do governo do Ministério da

Defesa Nacional, servigcos esséncias para o seu funcionamento.

ARTIGO 4.2
CONSULTA E FORNECIMENTO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO
1. OProgramado Concurso e o Caderno de Encargos serdo disponibilizados na plataforma eletrénica
de contratacdo publica (adiante designada PECP) Acingov e encontram-se disponiveis para

consulta nos servicos da Unidade Ministerial de Compras da Secretaria-Geral do Ministério da
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Defesa Nacional, sita na morada referida no artigo 2.2, no horario das 9h30 as 12h30 e das 14h00
as 16h00, todos os dias Uteis, desde o dia da publicacdo do anuncio até ao termo do prazo fixado
para a apresentagdo das propostas.

. As pecas do procedimento sdo consultadas através da PECP, de acordo com o referido no artigo

4.9,

ARTIGO 5.2
CONCORRENTES
. Podem apresentar propostas as entidades que nao se encontrem em nenhuma das situagées
referidas no artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).
. Ao presente concurso podem apresentar-se concorrentes isoladamente ou em agrupamentos.
. No caso de se apresentar a concurso um agrupamento de concorrentes, a proposta deve ser
acompanhada de mandato, emitido por cada uma das entidades que o comp&em, designando um
representante comum para praticar todos os atos no ambito do presente concurso.
. Cada uma das entidades que compse o agrupamento deve apresentar os documentos que sao
exigidos para acompanhar as propostas.
. Os membros de um agrupamento concorrente devem constituir-se juridicamente numa entidade
Unica ou em consércio externo, em regime de responsabilidade soliddria, quando lhe seja

adjudicado o fornecimento tendo em vista a celebragao do contrato.

ARTIGO 6.2

ESCLARECIMENTOS, RETIFICAGCAO E ALTERAGAO DAS PECAS PROCEDIMENTAIS
. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados podem
solicitar os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do
procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissées das pecas do procedimento por si detetados, nos termos
don.21e2doartigo 50.2 do CCP.
. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentac¢do das propostas:
a. O drgdo competente para a decisdo de contratar, ou, o drgdo para o efeito indicado nas pegas

do procedimento, deve prestar os esclarecimentos solicitados;
b. O drgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia -se sobre os erros e as omissoes

identificados pelos interessados, considerando -se rejeitados todos os que, até ao final daquele
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prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.
O 6rgao competente para a decisdao de contratar deve identificar os termos do suprimento de
cada um dos erros ou das omissdes aceites.
A competéncia para prestar esclarecimentos pertence ao Secretdrio Geral do Ministério da Defesa
Nacional que subdelegou aquela competéncia no Juri do procedimento, nos termos previstos na
alinea a) do n2 5 do art.2 50 do Cédigo dos Contratos Publicos.
Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o érgdo competente para a decisdo de
contratar pode, oficiosamente, proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do
procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no prazo referido no n.2 5 do artigo 50.2 do
CCP, ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas, devendo, neste caso,
atender -se ao disposto no artigo 64.2 do mesmo diploma legal.
Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados
pelos interessados serdo disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela entidade
adjudicante e juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para consulta,
devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados desse facto.
Os esclarecimentos e as retificacGes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que

dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

ARTIGO 7.2

CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Por motivos de segredo comercial, industrial, militar ou outro, os interessados podem requerer,
até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentagao das propostas, a classificacdo,
nos termos da lei, de documentos que constituem a proposta, para efeitos da restricdo ou da
limitacdo do acesso aos mesmos na medida do estritamente necessario.
A decisdo sobre a classificacdo de documentos que constituem a proposta deve ser notificada aos
interessados, pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, até ao termo do segundo ter¢o
do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.
Considera-se ndo escrita ou ndo declarada a classificacgdo de um documento que ndo tenha sido
expressamente autorizada nos termos do disposto nos nimeros anteriores.
Se no decurso do procedimento deixarem de se verificar os pressupostos que determinaram a
classificacdo de documentos que constituem as propostas, o érgdo competente para a decisdo de

contratar deve promover, oficiosamente, a respetiva desclassificacdo, informando do facto todos
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os interessados.

. Quando, por forca da classificacdo de documentos que constituem a proposta, nao seja possivel
apresentd-los nos termos do disposto no artigo 62.2 do CCP ou no prazo fixado no programa do
concurso, o érgao competente para a decisdao de contratar pode estabelecer, oficiosamente ou a
pedido do interessado, um modo alternativo de apresentacdo dos documentos em causa ou a

prorrogacao daquele prazo na medida do estritamente necessario.

ARTIGO 8.2
CRITERIO DE ADJUDICACAO
1. Ocritério de adjudicagao é fixado ao abrigodon. 2 2 do artigo 74.2 do CCP e consiste na avaliagdo
das melhores taxas, bem como do desconto proposto para cada tipologia de servi¢o, nos termos
constantes do Anexo ll, ao presente programa, correspondendo uma adjudicagao por lote.
2. Em caso de empate entre duas ou mais propostas é aplicado o seguinte critério:

a. 1.2 Critério de desempate: Sera considerada vencedora a proposta que apresente um menor
preco na taxa de servico para emissdo de transporte aéreo (TSTAg);

b. 2.2 Critério de desempate: Caso se verifique igualdade na aplicagdo do 1.2 critério de
desempate, sera considerada vencedora proposta que apresente um menor prego na taxa de
servico para emissdo de voucher de hotel (TSAg);

c. 3.2 Critério de desempate: Caso persista a igualdade na aplicacdo do 2.2 critério de
desempate, serd considerada vencedora a proposta que apresente um menor pre¢o na taxa
de servico para emissdo de voucher de aluguer de viaturas (TSAVe);

d. 4.2 Critério de desempate: Caso persista a igualdade na aplicacdo do 3.2 critério de
desempate, sera considerada vencedora a proposta que apresente o maior desconto sobre a
faturacdo (DSF);

e. 5.2 Critério de desempate: Caso persista a igualdade na aplicagdo do 4.2 critério de
desempate, serd considerada vencedora a proposta que apresente um menor preco na taxa
de servico para emissdo de transporte ferrovidrio, rodoviario e maritimo (TSTFRMg);

f. 6.2 Critério de desempate: Caso persista a igualdade na aplicacdo do 5.2 critério de
desempate, serd considerada vencedora a proposta que apresente um menor prego na taxa
de servico para outros servigcos complementares (TSOSCe);

g. 7.2 Critério de desempate: Caso persista a igualdade na aplicacdo do 6.2 critério de

desempate, o desempate sera efetuado por sorteio, sendo notificados com um prazo de 5
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(cinco) dias de antecedéncia todos os concorrentes da data e hora a efetuar o mesmo.

3. Naimpossibilidade de comparéncia de um dos concorrentes pode o Juri, antes da realizacdo do
sorteio e caso entenda que tal se ficou a dever a facto ndao imputavel ao concorrente, marcar
nova data para a realizacdo do mesmo. A falta de comparéncia que ndo seja devidamente
justificada, implica a realizacdo de sorteio (caso haja mais de duas propostas em situacdo de

empate) e a ordenacdo em ultimo lugar do concorrente que ndo compareceu.

SECCAO Il
PROPOSTAS
ARTIGO 9.2
APRESENTACAO DE PROPOSTAS
1. As propostas elaboradas nos termos do artigo 12.2 sdo apresentadas direta e exclusivamente na
PECP, devendo ser aposta em cada um dos documentos que a constituem, assinatura eletrdnica
qualificada, devendo ser submetida impreterivelmente, até as 23h59 do 6.2 dia (sexto), contado
a partir da data da publicagdo do anuncio do concurso em Didrio da Republica.
2. Para além dos casos previstos nos artigos 8.2 e 9.2, o prazo de apresentacao das propostas pode
ser prorrogado a pedido dos interessados, em casos devidamente fundamentados, por prazo

considerado adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

ARTIGO 10.¢
PROPOSTAS VARIANTES

N3o sdo admitidas propostas variantes ou condicionadas.

ARTIGO 11.2
DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. Na proposta, o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e indica as condicdes em que
se dispGe fazé-lo, observando estritamente o disposto nos nimeros seguintes.
2. O concorrente deve obrigatoriamente apresentar os seguintes dados e elementos:

a. Minuta da proposta constante do Anexo | em formato .pdf e em formato do tipo .x/s (Excel),

nao necessitando a versao .x/s deste documento de ser assinada digitalmente;

b. Declaracdo emitida conforme o modelo constante do Anexo V, em que o concorrente se
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compromete a disponibilizar apoio de assisténcia em viagem 24 horas/365 dias, por via

telefdnica e por correio eletrénico.
Para efeitos de andlise das propostas, e em caso de divergéncia entre os valores constantes dos
documentos previstos na alinea a. do ponto anterior, prevalecerdo os indicados na minuta da
proposta em versao .pdf;
O concorrente deve, ainda, especificar todos os aspetos que considere relevantes para a
apreciacdo da proposta, preferencialmente através da indicacdo ou remissdo para o documento
comprovativo que ateste a sua conformidade com o Caderno de Encargos.
Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, nao o
sendo, devem ser acompanhados de tradugdo autenticada, em relagdo a qual o concorrente
declara aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.
Os pregos expressos em € (euros) ndo devem incluir o IVA e sdo indicados em algarismos e por
extenso, prevalecendo, em caso de divergéncia, o indicado por extenso.
A proposta deve mencionar expressamente que ao prego apresentado acresce o IVA a taxa legal
em vigor.
O valor da proposta nao esta sujeito a revisdo cambial.
Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a minuta referida na
alinea b) do n.2 2 deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o integram,
caso em que devem ser juntos a declarag¢do os instrumentos de mandato emitidos por cada um
dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus

membros ou respetivos representantes.

10.0 concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo minimo de 180 (cento

e oitenta) dias contados a partir da data limite para a sua entrega, considerando-se este prazo

prorrogado por iguais periodos se aquele, nada requerer em contrario.

11.N3o é admitida a apresentacdo de propostas com alteragdes de cldusulas do Caderno de Encargos.

12.N3o é admitida a apresentacdo de propostas condicionadas (proposta condicionada é toda aquela

que fizer depender a sua validade de uma confirmacao a posteriori de qualquer facto).

13.N3o é admitida a apresentac¢do de propostas que imponham a entidade adjudicante obrigacGes

consideradas desproporcionadas ou sem conexdao material com o contrato.
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ARTIGO 12.¢
ASSINATURA ELETRONICA

. Todos os documentos que integram as propostas tém que ser assinados eletronicamente
mediante a utilizacdo de certificado de assinatura eletrénica qualificada, previamente ao seu
carregamento na plataforma eletrénica, conforme disposto no Decreto-Lei n.2 290-D/99, de 2 de
agosto, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 88/2009, de 9 de abril e na Lei n.2 96/2015,
de 17 de agosto, com as exceg¢des ai admitidas e aquelas que forem definidas no presente

programa do concurso.

. Os documentos que constituem as propostas devem ser submetidos na plataforma eletrénica,
mediante a utilizacdo de certificado de assinatura eletronica qualificada, apds aposi¢ao da

assinatura eletrdnica nos termos do n.2 1.

. Os certificados a que se refere o nimero anterior sao emitidos por uma entidade certificadora

credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informac&o disponivel em www.gns.gov.pt).

. Nos casos em que o certificado utilizado ndo relacione o assinante com a sua fun¢do e poder de
assinatura como sucede, por exemplo, com o Cartdo do Cidad3do, devera ser apresentado um
documento oficial indicando o poder de representac¢do do signatdrio, que podera ser a certidao
do registo comercial ou uma procuracdo que confira os poderes necessarios para os atos

praticados ou a praticar.

. Os documentos eletrénicos em padrao aberto, designadamente em eXtensible Markup Language
(XML) e Design Web Format (DWF), sdo dispensados de aposicdo de assinatura eletrdnica
qualificada desde que sejam acompanhados por documento eletrénico com igual conteldo em
Portable Document Format (PDF), devidamente assinado nos termos do disposto no presente

artigo que prevalecera sobre os documentos em padrdo aberto.

ARTIGO 13.¢
IMPERATIVIDADE

A ndo observancia do disposto em qualquer um dos artigos anteriores, determina a exclusdo das

propostas, podendo, no entanto, o Juri do procedimento solicitar aos concorrentes o suprimento das

irregularidades da sua proposta ou candidatura causadas por pretericdio de formalidades nao

essenciais, nos termos do n.2 3 do artigo 72.2 do CCP.
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SECCAOIII
ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS
ARTIGO 14.2
ABERTURA E DISPONIBILIZAGAO DAS PROPOSTAS NA PLATAFORMA ELETRONICA
. Nodia util seguinte ao termo do prazo para apresentacdo das propostas, o Juri procede a abertura
das mesmas e disponibiliza através da PECP referida a lista dos concorrentes, bem como as
propostas apresentadas pelos mesmos.
. Ointeressado que nao tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto,
no prazo de trés (3) dias contados da publicitacdo da lista, devendo para o efeito apresentar
comprovativo da tempestiva apresentagao da sua proposta.
. A eventual alteracdo da data da abertura das propostas é comunicada aos interessados com a

antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

ARTIGO 15.2
ANALISE DAS PROPOSTAS
. O Juri do procedimento pode pedir aos concorrentes esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e da avaliacdo das mesmas.
. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, nao
alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissées que determinam a sua
exclusdo nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 70.2 do CCP.
. O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias, procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo
essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentacdo de documentos que se limitem
a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacdo da proposta, e desde que tal
suprimento nao afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.
. Apds a anadlise das propostas o Juri elabora o Relatério Preliminar, no qual propde a ordenacdo
das mesmas e/ou a sua exclusdo, com a respetiva fundamentacédo, nos termos do artigo 146.2 do
CCP.
. Elaborado o Relatdrio Preliminar, o Juri envia-o, através da PECP, a todos os concorrentes para,
guerendo, se pronunciarem, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ao abrigo do direito de

audiéncia prévia.
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6. Cumprido o disposto no niumero anterior, o Juri elabora o Relatério Final fundamentado, no qual
pondera as observacbes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,
mantendo ou modificando o teor das conclusdes do Relatdrio Preliminar, podendo ainda propor
a exclusdo de propostas e/ou alteracdo de ordenacdo destas, caso em que este, procederd a nova

audiéncia prévia e a realizacdo do subsequente Relatério Final.

ARTIGO 16.2
ADJUDICAGCAO
O objeto do presente procedimento serd adjudicado a proposta que, uma vez aplicado o critério de
adjudicacdo, seja classificada em primeiro lugar, e que, ndo tendo sido excluida por violagao de
qualquer das disposi¢cdes constantes no Programa do Concurso e do Cédigo dos Contratos Publicos,
cumpra todos os requisitos exigidos no Caderno de Encargos, correspondendo uma adjudicagao por

lote.

ARTIGO 17.2
NOTIFICAGAO DA ADJUDICAGAO
1. Adecisdo de adjudicagao serd notificada, através da PECP, a todos os concorrentes, acompanhada
do respetivo Relatdrio Final.

2. Com a adjudicac¢do deve considerar-se o adjudicatdrio igualmente notificado para:
a. Apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, os documentos previstos no artigo 21.9, para

efeitos de habilitacdo prevista nos artigos 812 a 852 do CCP;

b.Prestar caucdao, em qualquer uma das modalidades previstas no artigo 90.2 do CCP,
correspondente a 5% do valor contratual, mediante preenchimento dos modelos do Anexo V,

consoante a modalidade adotada;
c. Aprovar a minuta do contrato.

d. Confirmar, no prazo de 10 (dez) dias, os eventuais compromissos assumidos por outras
entidades ou fornecedores, relativos a elementos, atributos, prazos, termos ou condi¢des da

proposta.
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ARTIGO 18.2
CAUSAS DE NAO ADJUDICAGAO E REVOGAGAO DA DECISAO DE CONTRATAR

1. N3o ha lugar a adjudicacdo quando ocorra alguma das situagOes previstas nas alineas a) a g) do
n.2 1 do artigo 79.2 do CCP.

2. Caso ocorra a ndo adjudicacdo, os concorrentes sao notificados da correspondente decisdo e dos
respetivos fundamentos, bem como das medidas a adotar subsequentemente.

3. A decisdo de ndo adjudicacdo nos termos dos numeros anteriores, determina a revogacdo da
decisdo de contratar, nos termos do n21 do artigo 802 do CCP.

4. Ao abrigodaalinead)don.22do artigo 167.2 do CPA, ndo haverd igualmente lugar a adjudicacgdo,
originando igualmente a revogacgao da decisdo de contratar, quando, por for¢a da obrigatoriedade
do cumprimento de quaisquer disposi¢des legais ou regulamentares, nomeadamente
relacionadas com limitag¢des relativas a realizagdo de despesa por parte da Entidade Adjudicante,

a mesma se vir impossibilitada de celebrar o contrato.

ARTIGO 19.2
CADUCIDADE DA ADJUDICAGAO
1. Sem prejuizo das causas de caducidade da adjudicacdo ja expressamente previstas no Programa
do Concurso, no Cddigo dos Contratos Publicos, ou resultantes de outra legislagdo aplicavel,
determina ainda a caducidade da adjudicacdo a ocorréncia superveniente de circunstancias que
inviabilizem a celebra¢do do contrato, designadamente por impossibilidade natural ou juridica,
extincdo da entidade adjudicante ou do adjudicatario ou por insolvéncia deste.
2. Quando as causas de caducidade da adjudicagdo referidas no nimero anterior respeitem ao
adjudicatario, a entidade adjudicante deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.
3. O adjudicatdrio deve indemnizar a entidade adjudicante, nos termos gerais, pelos prejuizos que

culposamente tenha causado.

SECCAO IV
HABILITACAO
ARTIGO 20.2
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
1. Para a celebragdo do contrato, o adjudicatario deve obrigatoriamente apresentar a entidade

adjudicante, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, através da PECP, a seguinte documentacao:
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a. Declaracdo emitida conforme o modelo constante do Anexo V ao presente Programa do

Concurso;

b. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d),

e) e h)don.21do artigo 55.9;
c. Certidao do Registo Comercial de constituicdo e das alteracdes do pacto social.

d. Declaragdo comprovativa em como se encontra inscrito no Registo Nacional de Agentes de

Viagens e Turismo (RNAVT);
e. Comprovativo de acreditagcdo pela International Air Transport Association (IATA);

f. Comprovativo de subscri¢do do sistema Global Distribution System (GDS).

. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatdrio, ainda
gue tal ndo conste do programa do procedimento, a apresentacdo de quaisquer documentos
comprovativos da titularidade das habilitagdes legalmente exigidas para a execugdo das
prestagdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.

. Se o concorrente tiver proposto a subcontratacdo parcial do fornecimento, a entidade

subcontratada deve igualmente apresentar os documentos exigidos nos nimeros anteriores.

ARTIGO 21.2
NAO APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
. A adjudicac¢do caduca se, por facto que seja imputdvel ao adjudicatdrio, este ndo apresentar os
documentos de habilitagao:
a. No prazo fixado no corpo do n.2 1 do artigo anterior;
b. No prazo fixado pelo drgdao competente para a decisdo de contratar, no caso previsto no n.2 8
do artigo 81.2 do CCP;
c. Redigidos em lingua portuguesa, ou acompanhados de traducdo devidamente legalizada no
caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra lingua.
. Quando se verifiguem as situagGes previstas no nimero anterior, o 6rgdo competente para a
decisdo de contratar notifica o adjudicatario para, em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis, se
pronunciar, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
. Se, em fungdo das razGes invocadas, se apurar que a ocorréncia das situagdes previstas non.2 1
se ficou a dever a facto ndo imputdvel ao adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de

contratar concede um prazo adicional para a apresentacdo dos documentos em falta, sob pena
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de caducidade da adjudicacao.

4. Perante a caducidade da adjudicacdo, com os fundamentos previstos no presente artigo, o érgao
competente para a decisdo de contratar deve adjudicar a proposta ordenada em lugar
subsequente.

5. Caso tenha sido apresentada apenas uma proposta, a caducidade da adjudicacdo prevista na

alinea anterior determina igualmente a revogacao da decisdo de contratar.

SECCAO V
CONTRATO
ARTIGO 22.2
REDUCAO DO CONTRATO A ESCRITO
Salvo nos casos previstos no artigo 95.2 do CCP, o contrato deve ser reduzido a escrito através da
elaboragdo de um clausulado em suporte papel ou suporte informdtico com a aposicao de

assinaturas eletrdnicas.

ARTIGO 23.2
APROVAGAO E ACEITAGAO DA MINUTA DO CONTRATO
1. A minuta do contrato é enviada para aceita¢cdo ao adjudicatario, apds aprovacao pelo érgao
competente para a decisdo de contratar, juntamente com a notificacdo da decisao de adjudicacao.
2. A minuta considera-se aceite pelo adjudicatdrio quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo

haja reclamacdo nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacao.

ARTIGO 24.2
RECLAMAGCOES DA MINUTA

1. As reclamacgGes da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento a previsdo de
obrigagdes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o contrato nos
termos do disposto nos nimeros 2 e 5 do artigo 96.2 do CCP ou ainda a recusa dos ajustamentos
propostos.

2. No prazo de 10 dias a contar da rececdo da reclamagdo, o érgdo que aprovou a minuta do contrato
notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamacao.

3. Os ajustamentos ao contrato propostos pelo adjudicatario, mas recusados, ndo serdo inseridos

no contrato a celebrar.
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ARTIGO 25.2
OUTORGA DO CONTRATO

1. A entidade adjudicante comunica ao adjudicatario, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias,
a data, a hora e o local em que ocorrera a outorga do contrato.

2. Se, por facto que Ihe seja imputavel, a entidade adjudicante ndo outorgar o contrato no prazo
fixado, pode o adjudicatario desvincular-se da proposta, liberando-se a caugdo (caso exista) que
haja sido prestada, para além do direito a indemnizagao por todas as despesas e demais encargos
com a elaboragdo da proposta e a presta¢do da caugao.

3. Uma vez celebrado o contrato, e caso este esteja sujeito a fiscalizagao prévia pelo Tribunal de
Contas, os encargos com os respetivos emolumentos serdo da inteira responsabilidade do

adjudicatario.

SECCAO VI
DISPOSIGCOES FINAIS
ARTIGO 26.2
LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o ndo especificado no presente programa e no caderno de encargos do presente
procedimento aplicam-se, subsidiariamente, as disposicdes do CCP, bem como todas as outras

disposicGes legislativas e regulamentares aplicaveis.
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ANEXO |
MINUTA DA PROPOSTA

REPUBLICA rrep—
PORTUGUESA

CCONCURSO PUBLICO PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS DE VIAGENS E ALOJAMENTO (2020-2022)

ANEXO Il ao Programa do Concurso
Alerta:

- As células com corazul claro sao de preenchimento obrigatério, sob pena de exclusao;
- Ataxa de senvico de emissio de transporte aéreo incluf obrigatériamente os valores a serem cobrados pelas seguintes taxas: Taxa de Emissdo de Bilhete; Taxa XP; Taxa TSF;

- S30 excluidas as propostas que apresentarem precos para cada uma das Taxas de Servico superior ao Preco Base.

- "DSF" desconto financeiro percentual (expresso com trés casas decimais) sobre o montante da faturagio liquida, emitida por servigo efetuado, durante a vigéncia integral do contrato
e materializado com apresentagio trimestral de notas de crédito correspondentes. £ admissivel a apresentagdo de uma DSF de 0%.

Formulario da Proposta

do Concorrente

Social

Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC)

Responsavel para contacto

Telefone

Endereco eletrénico

2. Proposta
Pontuacdo Final (%) = (TSTA x 0,30) + (TSTFRM x 0,05) + (TSA x 0,15) + (TSAV x 0,05) + (TSOSC x 0,05) + (DSF x 0,40) 60,000%

Taxa de Servico de Transporte Aéreo (TSTA)

Taxa de Servigo para Emissdo de Transporte Aéreo (TSTAg)

Preco Base rsrac 37,00 €]

Preco Proposto rsrac 0,00€

TSTAE (%) = ((Preco Basersrae - Preco Propostorsmac)/Prego Base rsrae) X100 100,00%|
Taxa de Servigo para A de Aéreo (TSTAx/c)

Preco Base rstan/c 18,50 €}

Preco Proposto rsra/c 0,00 €]

[TSTAwc (%) = ((Preco Basersianc - Preco Propostorsianc)/Preco Base rsian/c)X100 100,00%

TSTA (%) = TSTA X 0,90 + TSTA,/c X 0,10
]

Taxa de Servigo de Transporte Ferroviario, rodovidrio ou maritimo (TSTFRM)

Taxa de Servigo para Emiss3o de Titulo de Transporte Ferroviario (TSTFRMy)
Preco Base rsrrame 10,00 €}
Preco Proposto rsreame 0,00€
TSTFRMg (%) = ((Preco Basesyepye - Prego Propostorsreave)/Preco Bas e sreaue) X100 100,00%|
Taxa de Servio para a0/ de Titulo de idrio (TSTFRM/c)
Preco Base rsrranv/c 5,00
Prego Proposto rsreama/c 0,00 €]
TSTFRM/c (%) = ((Preco Basersreava/c - Preco Propostorsrrawac)/Preco Base rsrrawac) X100 100,00%|

TSTFRM (%) = TSTFRM x 0,90 + TSTFRMy/c X 0,10

Taxa de Servigo de Alojamento (TSA)
Taxa de Servigo para Emiss&o de Voucher de Hotel (TSA)

Preco Base rsae 18,50 €]
Preco Proposto 1o 0,00
TSA¢ (%) = ((Preco Basersac - Preco Propos torsae)/Preco Base rsae) X100 100,00%|
Taxa de Servigo para Alteragdo/Cancelamento de Voucher de Hotel (TSAx/c)

Preco Base rsan/c 9,25 €]
Preco Proposto rsaa/c 0,00€
TSAsc (%) = ((Preco Basersauc - Preco Propos torsa/c)/Preco Basersaac)X100 100,00%|

9 A. X 0,90 An/cX 0,10 00,000%

Taxa de Servigos para Emissdo de Voucher de Aluguer de Viaturas (TSAV¢)

Preco Base rsave 10,00 €}

Preco Proposto rsave 0,00 €}

TSAVE (%) = ((Prego B, Tsave - Preco Propostorsave)/Preco B )X100 100,00%|
Taxa de Servigos para Alteragéio/Cancelamento de Voucher de Aluguer de Viaturas (TSAV /)

Preco Base rsavajc 5,00 €]

Preco Proposto rsava/c 0,00 €]

TSAVac (%) = ((Prego Basersaa/c - Preco Propostorsay/c)/Preco Basersaya/c)X100 100,00%|

TSAV (%) = TSAV¢ X 0,90 + TSAV,c X 0,10

C_____________________ ________________________________________________________________________________________|
Taxa de Servigos para outros servicos complementares (TSOSC)

Taxa de Servigos para Emissdo de Voucher de Aluguer de Viaturas (TSOSC;)

Preco Base rsosce o

Preco Proposto rsosce T

[TSOSCE (%) = ((Prego Basersosce - Preco Propos torsosce)/Preco Bas ersosce) X100 L
Taxa de Servicos para Alteragio/Cancelamento de Voucher de Aluguer de Viaturas (TSOSCy/c)

Preco Base rsosca/c T

Preco Proposto rsosca/c s

TSOSCA/C (%) = ((Preco Basersosca/c - Prego Propostorsoscasc)/Preco Basersosca/c)X100 o

TSOSC (%) = TSOSC X 0,90 + TSOSCy/c X 0,10

Desconto Sobre a Faturagdo (DSF)

% Desconto Sobre a Faturagdo (DSF)
Desconto Proposto 0,000%
DSF (%) 0,000%
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FATORES DO CRITERIO DE ADJUDICAGAO

PONTUAGAO FINAL (%) =
(TSTA x 0,30) + (TSTFRM x 0,05) + (TSA x 0,15) + (TSAV x 0,05) + (TSOSC x 0,05) + (DSF x 0,40)

Em que:
TSTA - Taxa de servico de transporte aéreo;
TSTFRM - Taxa de servico de transporte ferroviario, rodovidrio ou maritimo;
TSA - Taxa de servico de alojamento;
TSAV - Taxa de servico de aluguer de viaturas;
TSOSC - Taxa de servigo para outros servicos complementares;
DSF - Desconto financeiro percentual sobre o montante da faturacdo liquida,

emitida por servico efetuado, durante a vigéncia integral do contrato.

TSTA (%) = TSTAe x 0,90 + TSTAa/cx 0,10

Em que:
TSTA¢ - Taxa de servigco para emissdo de bilhete de transporte aéreo

TSTAe (%) = Preco Basetstae — Preco Propostorstae X 100
Prego Baserstae

TSTA/c— Taxa de servigo para alteracéo/cancelamento da reserva de bilhete de transporte aéreo

TSTAa/c (%) = Preco Baserstaa/c — Preco Propostorstaa/c x 100
Preco Baserstaa/c

TSTFRM (%) = TSTFRME x 0,90 + TSTFRMa/cx 0,10

Em que:

TSTFRM¢ - Taxa de servigo para emissdo de titulo de transporte ferrovidrio, rodovidrio ou
maritimo

TSTFRME (%) = Preco Basetstrrve — Preco Propostorstrrme X 100
Preco BasetstrrME

TSTFRM,,c — Taxa de servigo para alteragcéo/cancelamento de titulo de transporte ferrovidrio,
rodovidrio ou maritimo

TSTFRMa/c (%) = Preco Basetstrrma/c — Preco Propostorstrrma/c X 100
Preco Baserstrrma/c
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TSA (%) = TSAe x 0,90 + TSAa/cx 0,10

Em que:
TSAe — Taxa de servigo para emissdo de voucher de hotel

TSA: (%) = Preco Basetsar — Preco Propostorsae x 100
Preco Basersat

TSA./c — Taxa de servigo para alteragéio/cancelamento de voucher de hotel

TSAx/c (%) = Preco Basetsaa/c — Preco Propostorsaa/c x 100
Preco BaseTsaa/c

TSAV (%) = TSAVE x 0,90 + TSAVa/cx 0,10

Em que:
TSAV: — Taxa de servigco para emisséo de voucher de aluguer de viatura

TSAVE (%) = Preco Basersave — Preco Propostorsave x 100
Prego Basetsave

TSAV,,c— Taxa de servigo para alteracéo/cancelamento de voucher de aluguer de viatura

TSAVa/c (%) = Preco Basetsava/c — Preco Propostorsava/c X 100
Preco BaseTsavasc

TSOSC (%) = TSOSCe x 0,90 + TSOSCa/cx 0,10

Em que:
TSOSC: — Taxa de servico para emissdo de outros servicos complementares

TSOSCe (%) = Preco Basetsosce — Preco Propostorsosce x 100
Prego BaseTsosce

TSOSCa/c— Taxa de servigo para alteracéo/cancelamento de outros servicos complementares

TSOSCa/c (%) = Preco Basetsosca/c— Preco Propostorsoscasc X 100
Preco BaseTsosca/c
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ANEXO Il
MODELO DA DECLARACAO DE HABILITACAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1-...(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designac¢do
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagOes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a presta¢do de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudica¢do e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sanc¢do acessoria de privacdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacgdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.

Data,

Assinaturas,
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ANEXO IV
PRESTAGAO DA CAUGAO - Garantia Bancaria

(O TN - 7- [ o Tl o TR , COM Sede €M .eeiiiiiieiiirrreee e , matriculado na
Conservatdéria do Registo Comercial de ...ccocovviieviiicieeinnnnen. , com o capital social de

............................................... , presta a favor de MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL, garantia

auténoma, a primeira solicita¢do, no valor de (1) € .............. R TSR ),
correspondente a (2) ..oeeeeeeeeveviveeceeeerinnenns , destinado a garantir o bom e integral cumprimento das
0brigagtes QUE (3) iiccvieiiiieeiie e e assumird com a ENTIDADE no
ambito do procedimento contratual que tem Por 0bJETO (4) ...ueevveeeiieeeieiecie e ,

regulado nos termos da legislagdo aplicavel (Cédigo dos Contratos Publicos).

O Banco obriga-se a pagar aquela quantia a primeira solicitagdo da DIRECAO DE AQUISICOES, sem
gue esta tenha de justificar o pedido e sem que o primeiro possa invocar em seu beneficio quaisquer
meios de defesa relacionados com o procedimento contratual atrds identificado ou com o
cumprimento das obrigagdes que (3)....cccceeeiceeeeeieeniree e, assume com a celebragdo do
respetivo procedimento.

O Banco deve pagar aquela quantia no dia seguinte ao do pedido, findo o qual, sem que o pagamento
seja realizado, contar-se-3o juros moratdrios a taxa mais elevada praticada pelo Banco para as
operacdes ativas, sem prejuizo de execug¢do imediata da divida assumida por este.

A presente garantia bancdria auténoma ndo pode em qualquer circunstancia ser denunciada,
mantendo-se em vigor até a sua extingdo, nos termos previstos na legislagao aplicavel. (Cédigo dos
Contratos Publicos).

Data,

Assinaturas, (5)

Notas:
(1) Por algarismos e por extenso, entre parénteses;
(2) Percentagem:

(a) Quando a garantia for relativa a depésito de garantia, escrever, correspondente a “5% do valor da
adjudicac¢do”;

(b) Quando a garantia for relativa a pagamento antecipado, escrever, correspondente a “... % de um
Pagamento antecipado, nos termos da alinea b) do n.2 1 do artigo 292.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro”;

(3) Empresa adjudicataria. Na identificacdo do adjudicatario deve ter-se em consideragdo o disposto

no artigo 171.2 do Cédigo das Sociedades Comerciais;

(4) Designacdo completa do objeto do contratual;

(5) O presente documento deve ser assinado por quem possa obrigar a Instituicdo Bancaria, e as respetivas
assinaturas devem ser reconhecidas notarialmente.
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Anexo V

MODELO DE DECLARACAO

(nome, nimero de documento de identificagio e morada) , ha qualidade de
representante legal de (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes) , adjudicatario(a)
no procedimento de (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) , declara,
sob compromisso de honra, que a sua representada se compromete em disponibilizar, perante a
entidade publica contratante, apoio de assisténcia em viagem 24 horas/365 dias, por via telefénica
e por correio eletrénico.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declarag¢ées implica a caducidade
da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢do acesséria de privacdo do direito
de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participa¢do a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

Data,

Assinaturas,
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